
Mustervorlage Teilnahmebescheinigung

[Briefkopf des Unternehmens] 
Bescheinigung über die Absolvierung einer betrieblichen Anpassungsqualifizierung

Herr/Frau (Vorname) (Nachname), geboren am TT.MM.JJJJ, hat im Zeitraum vom TT.MM.JJJJ bis TT.MM.JJJJ eine betrieb-
liche Anpassungsqualifizierung in unserem Unternehmen absolviert.

Ziel der Qualifizierungsmaßnahme war der Ausgleich der im Sinne des »Gesetzes über die Feststellung der Gleich-
wertigkeit von Berufsqualifikationen« (BQFG) festgestellten wesentlichen Unterschiede seiner/ihrer im Ausland 
erworbenen Qualifikation und damit die Erreichung der vollen Gleichwertigkeit im Vergleich zum entsprechenden 
deutschen Referenzberuf.

Die in unserem Betrieb durchgeführte Maßnahme umfasste insgesamt XX Arbeitsstunden (bei YY Fehltagen).

Herr/Frau (Nachname) wurde gemäß dem von der zuständigen Handwerkskammer ausgearbeiteten Qualifizierungs-
plan in folgenden Tätigkeitsbereichen erfolgreich qualifiziert:1

• (stichwortartige Beschreibung)
• ...
• ...
• ...

Optional:

Herr/Frau (Nachname) hat sich während der betrieblichen Qualifizierung sehr interessiert und engagiert gezeigt. 
Nach Anleitung übertragene Aufgaben hat er/sie zuverlässig, sorgfältig und konzentriert erledigt. Vorgesetzten, 
anderen Mitarbeitenden und der Kundschaft gegenüber hat er/sie sich stets freundlich, zuvorkommend, hilfsbereit 
und aufgeschlossen verhalten. Die Lernziele der Anpassungsqualifizierung in unserem Betrieb hat Herr/Frau (Nach-
name) vollständig erreicht. Wir wünschen ihm/ihr für seine/ihre berufliche und persönliche Zukunft alles Gute und 
viel Erfolg.

oder

Wir bedanken uns bei Herrn/Frau (Nachname) für die gute Zusammenarbeit und wünschen ihm/ihr für seine/ihre 
persönliche und berufliche Zukunft alles Gute. 

Unterschrift Betriebsinhaber*in/GF Firmenstempel   Ort, Datum

1 Vgl. Qualifizierungsplan.




